Gesprächsprotokoll
Datum:
 
Uhrzeit von / bis:
 
Ort:
 
Art des Gesprächs: ☐ Telefonat    ☐ Besprechung    ☐ Videocall    ☐ Sonstiges
Teilnehmer
Name
Firma / Funktion
 
 
 
 
 
 
Thema / Anlass
 
 
Besprochene Punkte und Ergebnisse
 
 
 
 
 
 
 
 
Vereinbarungen
Vereinbarung / Aufgabe
Verantwortlich
Bis wann
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nächster Termin:
 
Protokoll erstellt von:
 
Kostenlose Vorlage von callvent.app. Tipp für Telefonate: Mit der Callvent-App per Tap in den Kalender.
