Ata de Reunião
Data:
 
Horário (início / término):
 
Local:
 
Tipo: ☐ Reunião presencial    ☐ Videochamada    ☐ Ligação    ☐ Outro
Participantes
Nome
Empresa / Função
 
 
 
 
 
 
Pauta / Assunto
 
 
Assuntos discutidos e decisões
 
 
 
 
 
 
 
 
Encaminhamentos
Encaminhamento / Tarefa
Responsável
Prazo
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Próxima reunião:
 
Ata elaborada por:
 
Modelo gratuito de callvent.app. Dica para ligações: com o app Callvent, um toque e a ligação vai para a agenda.
